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1 Allgemein

1.1 Navigation innerhalb der Reiter Uber die Tastatur
Die Reiter im Detailarbeitsbereich kdnnen tber die Tastatur gewechselt werden.
Die Tastenkombination Strg+1 zeigt den ersten Reiter (von links), Strg + 2 den zweiten usw.

Tastenkombination Strg+1:

w Vorga‘ngel Mand: )’Eankbuchungen x 1
E < = 3 | B Kontoverbindung | & Kontoumsatze | Bearbeiten...| % Such
4 (J Einstellungen

[7) Suchmuster / Kontierung Kreditinstitut: - IBAN: - BIC: -
4 J Erfassung

® Erfassung Anfangsbestand: 0,00 Endbestand: 0,00

@ Kontoblatt +

- JEanEbUCRnGeT [ Datum Gegenkonto Umsatzdaten

3 Kassenbuchungen Es wurden keine Daten gefunden

@ Rechnungsausgang
% Rechnungseingang
[3 Buchungsprotokall
D Saldenvortrige
9, Suche
® Saldovortrage dbernehmen
& Ubernahme Buchungen
b J Anlagenbuchfihrung [ Erfossung | OP-Assistent | OP-Liste | Buc ]

b st
b j gr’;ehniss:‘::chfﬁhmng Qi hiE Zazdi Buchungsmanat:
" Abrechnungszeitraum abschlieBen Handels- und Steuerrecht + Apr2016 -
......... Soll: Saldai -
Lﬂ Mandat Haben: Saldo: -
® Buchfuhrung Betrag: Gegenkto: H  Beleg: Belegdatum:  Konto: §

Tastenkombination Strg + 2:

Erfassune | OP-Assistent | OP-Liste r Buchungsproiokoll]

Personenkonto: Soll: Haben: Saldo:

Rechnungsnummer " Datum Typ Flligkeit

10000 Diverse Debitoren

500082  10.12.2015
500084 15102015
500088 18.12.2015

“4 10004R

Tastenkombination Strg + 3:

ErlassungrOP-Assislel}VI OP-Liste I Buchungspmtokoll]

Rechnungsnummer " Datumn Typ Beleg 2

Tastenkombination Strg + 4:

I Erfassung rDP-Assistent r DP-Lisl;)I Buchungsprotakoll I

“ " Belegdatum Belegnummer Sollkento Umsatz Soll

1.2 Wechsel vom Buchungsprotokoll zum Kontoblatt
Wechselt man aus dem Buchungsprotokoll in ein Kontoblatt bleibt im Kontoblatt genau die
Buchung selektiert, mit welcher man sich zuvor in das Konto hineingeklickt hat.
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2 OP Ausgleichsassistent
2.1 Handling beim OP-Assistenten

Mit dieser Systemerweiterung ist das Handling im OP-Assistenten wesentlich optimiert worden
und entspricht nun den gewohnten Komfortfunktionen, die dem Anwender im Bereich der Er-

fassungsmaske u.a. schon langer zur Verfigung stehen.

2.2 Konto- und Volltextsuche
Im OP-Ausgleichsassistenten steht die Konto— und Volltextsuche dem Anwender unterstit-

zend zur Verfugung.

< Splitten
Ondhe  Berech: Buchungsmenat:
Handels- und Steuerrecht - =
Offene Pasten Ausgleich - ===
Hab
"0 skonto Angaben
Betiag: Hier kiBnnen Sie offene Posten mit Skonto ausgleichen
a
S 36999 Mabe: 00D OP-Betag 36999 Zshbewag 36999 Skowo-Bemg 000 Differenz 000
Skonto Angaben
5 Opbuny  Tbemg  [SMUS oy pekorto G REDsum  Sechgpien Seorto
= L) Bis % Berag
<) 369,99 369,99 - 10601 4942 10.02.2015 0,00
Q Favoriten Bebuchte Konter
Konto
itenung des Geschil... »
4 EDV-Scftware (selbst geschaffenc) -
- diinannessnduiosnahiomessalandtolhoinansholional - N Fertigste Abbrechen

Diese Funktion ist dem Anwender bereits aus der reguléaren Erfassungsmaske bekannt.

2.3 Kontenanlage aus dem OP-Ausgleichsassistenten heraus
Wird im OP-Ausgleichsassistenten ein Konto angesprochen das noch nicht existiert, erscheint

der Hinweis: ,Konto ist nicht vorhanden. Driicken Sie Enter, um das Konto zu erstellen®.

Offene Pasten Ausgleich == |
Skonto Angaben
Hier kénnen Sie offenc Pesten mit Skonto susgleichen. .

Soll: 369.99 Haben: 0.00 OP-Betrag: 369.99 Zahlbetrag: 369.99 Skonto-Betrag: 0.00 Differenz: 0,00

1\ Konto ist nicht vorhanden. Driicken Sie Enter, um das Konto zu erstellen.

Skonto Angaben
£ OPBetrag  Zohbetrag TS PUSIEN/ointe Habenkonto  Beleg RE-Datum  Buchungstext Skonto
Uberzahlung Bis % Betrag
369,99 369,99 B E -] 10601 4942 10.02.2015 0,00

Durch Betatigen der Enter-Taste kann das Konto Uber einen Dialog direkt angelegt werden.
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Die Anlage des Kontos erfolgt tiber das sich 6ffnende Fenster:

Konto erstellen | =

o~ = Nach erfolgreich angelegtem Konto erscheint
sodann auch kein Validierungsfehler mehr im
S || OP-Ausgleichsassistenten und der Ausgleich
kann durchgefuihrt werden. Dieser Ausgleich wird
im Detailarbeitsbereich unter dem Reiter OP-
Assistent dargestellt. Die offene Position ist nun
ausgeglichen.
[ weiters )| Fetigsteien | [ Abbrechen |
Hinzufigen Zuricksetzen
Protokoll | T-Konten | Suche (Buchfuhrfing!  0P-Assistent | Typen | v 442 Ausgleichen
Personenkonto: Solk: Haben: Saldo: ‘ OP-Betrag: | Em;teH.ungen -
Rechnungsnummer ' Datum Typ Falligkeit Text Gegenk... Mahnstufe aimAusgieich anzeigen
4 10601 Ho 2,578,445
I ‘

2.4 Ubernahme des Buchungstextes im OP-Ausgleichsassistenten

Der OP-Ausgleichsassistent Gibernimmt den Buchungstext wie in der Standard-Erfassung.

D.h. mit der ,Pfeil nach unten Taste" werden Ihnen Buchungstexte vorgeschlagen die bereits

bei den angesprochenen Konten verwendet wurden.

(Offene Posten Ausgleich - - —

Skonto Angaben

Hier kénnen Sie offene Posten mit Skonto ausgleichen,

Soll: 369,99 Haben: 0,00 OP-Betrag: 369,99 Zahlbetrag: 369,99 Skonto-Betrag: 0,00 Differenz: 0.00
= Teilausgleich /
£ OP-Betrag Zahlbetrag -- Sollkonto Habenkonto  Beleg RE-Datum Buchungstext
Uberzahlung
369,99 369,99 [l 1002 10601 501 11.03.2015 [
Ho
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2.5 Fokus auf Ausgleichsassistenten bei OP-relevanten Buchungen

Der Anwender befindet sich in der Erfassungsmaske. Bei der Kombination Geldkonto (Kasse,
Bank) und Personenkonto (Debitor, Kreditor) wird nach Eingabe im Kontofeld automatisch im
Detailbereich der Reiter OP-Assistent angezeigt und der Filter mit Konto, Beleg und Betrag

wird automatisch befillt. Gibt es eine entsprechende Position wird diese dem Anwender hier

Mandsnter Erfsssung X a0
=% Splitten H Einstellungen £
Ord-Nr: Bereich: Buchungsmenat:
Handels- und Steuerrecht ~ Nov2015 -
Soll: 1000 - Kassedl Saldo: 83.098,615 Ust-Soll -
Haben: 10601 - Ho Saldo: 2.578,44S USt-Haben: -
Betrag: Gegenkto: H  Beleg: Belegdatum:  Kont: 5 USt% USt-Tds
360,99 10601 - 442 01.11.2015 -
Text:
[ Hinzufigen | [ Zuracksetzen
Protokoll | T-Konten | Suche (Buchfahrung Typen 10601 M 369.99 Ausgleichen -
Personenkonta: Holland Soll 3.64843  Haben: 700,00 Saldo: 2.948,43 OP-Betragr 36999 Differenz 0,00 0.00%
Rechnungsnummer + Datum Typ Falligkeit Text Gegenkonta  Mshnstufe Sall Haben Saldo
4 10601 Ho 2.948,435
| 494 Jwoo2z01s | o225 [ [ | | 369.00 ______0.00) 369.995
10022015 Rechnung 10.02.2015 @ 8690 36999

In den Nebenbichern wird in der Erfassungsmaske beim Buchen von OP-Konten jetzt als Bu-
chungsinfo ,OP-relevante Buchung (en)“ angezeigt. Dies geschieht, wenn ein Geldkonto so-
wie ein Personenkonto in Verbindung mit einem Treffer in den Offenen Posten (Betrag 0.4.), in
einem Buchungssatz angesprochen werden. Durch Anklicken gelangen Sie in den OP-
Assistenten (alternativ Tastenkombi Strg + 2) und erhalten dort eine Selektion mit gefiltert

nach Konto, Belegnummer und Betrag des vorgenommen Buchungssatzes.

Erfassung | OP-Assistent | OP-Liste | Buchungsprotokoll
Ord-Mr: Buchungsmonat: Buchungsinfo:
Apr 2016 vI O OP-relevante Buchungien) I
Soll: 1000 - Kasse Salde: 152,305 Ust-Soll: -
Haben: 10700 - Divers Salde:152,30H USt-Haben: -
Betrag: Gegenkto: H  Beleg: Belegdatum:  Konto: S Ust % USt-Id:
15230 10700 - 8 01042016 1000 -
Text:
Hinzufiigen ] [ Zuriicksetzen
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3 Dieindividuelle BWA

3.1 Individuelle Zeilenbeschriftungen im Erlés- und Kostenbereich
und Kontenzuordnungen

Die individuelle BWA kann im System erstellt werden. Es besteht die Mdglichkeit eigene Un-

terpunkte bei den

individuell erstellt,

Umsatzerldsen und Kosten zu definieren. Kontenzuordnungen kénnen

bearbeitet und geldscht werden.

Die individuelle BWA wird angelegt im Systembereich Arbeitsplatz unter Betriebswirtschaft-

liche Auswertungen = Individuelle Kontenzuordnung. Klicken Sie zur Erstellung auf Neu.

Es 6ffnet sich ein

Dialog indem Name und Kontenrahmen festzulegen sind.

Wird ein Kontenbereich festgelegt, wird dieser automatisch unter diesem Unterpunkt gespei-

chert und aus dem vorherigen Unterpunkt entfernt.

¢ Vorgange |

Startseite X

& [El

() Neu IZ Bearbeiten Zuriicksetzen

 Mandanten
# Kontenrahmen
4 ) Berichtskonfiguration
4 ) Abschlussberichte
@ Berichtsvorlagen
[} Textbausteine
& ilder
4 ) Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Vorlagen
4 (J Fremdbuchhaltung
[ Importvorlagen

Name
! Individuelle Kontenzuordnung EWA mit Erlosaufteilung - 1013

Individuelle Kontenzuordnung erstellen

hle

Hier konnen Sie eine Individuelle Kontenzuordnung auswahlen.

@:_i] Mandant

@ Buchfihrung

L3, Jahresabschluss

3 Steuern

< Arbeitsplatz

Weiter> || Fertigstelien | [ Abbrechen

Nach Fertigstellen werden die zu definierenden Positionen dargestellt und im Arbeitsbereich

kénnen die Umsatzerldse angelegt, bearbeitet und geldscht werden.

1 Vorgange | Mandanten | Startseite Individuelle Kontenzuordnung X |
5 L) New [ Bearbeiten Zurucksetzen x| Erdose | Wareneinkouf |

8 Mandanten
(@ Kontenrahmen
4 {J Berichtskonfiguration
4 J Abschlussberichte
@ Berichtsvorlagen
[ Textbausteine

 Teil A~ Erlose + | ) New 7 Bembeiten ] Loschen |
) Umsatzeriase, Bestandsveranderungen Konto von Konto bis Wareneinsatzquote

¢ [ 3000 a0
0 <Nicht definiert>
~) <Nicht definiert>

4 {J Fremdbuchhaltung
@ Importvorlagen

() Mandant
® Buchfishrung

Lm Jahresabschiuss

3 Steuern

7 Arbeitsplatz

= Bilder ) <Nicht definiert>
+(J Betriebswi . )
£l Individuelle Kontenzuordnung P -
rovisionserlase
Vorlagen )
) Sonstige Erlase

, Skonti

) Eigenverbrauch, Sachbezug
) <Nicht definiert>

) <Nicht definiert>

0 <Nicht definiert>
i Teil B - Kosten
¢ Personalkosten

) Abschreibungen
) Zinsaufwendungen
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4 Verbindung zu Mandantenportalen

4.1 Hochladen der UStVA in Mandantenportale

Mit Fertigstellung der Umsatzsteuervoranmeldung (griner Haken) besteht im aufgehenden

>eurodata

Dialogfenster in der neuen Rubrik Mandantenportal die Moglichkeit, die Umsatzsteuervoran-

meldung des Mandanten ins Portal hochzuladen. Diese Funktion der Bereitstellung im Man-

dantenportal ist automatisch angehakt und kann auch nach Wunsch abgewahlt werden.

. Vorgange I

Mandante/vfUm;alzstauervoranma\dung X I

I € [E] 1 Quartal 2016

N SDEHBHU

H
» ) Einstellungen
> ¢J Erfassung Meldezeitraum
> J Anlagenbuchfiihrung T
4 ) Umsatzsteuer
3 Vorauszahlungssoll
B Zuordnung 513b UStG
B Ungeklirte Ust-Zuordnungen Konto
= Umsatzsteuervoranmeldung 4 Aligemei
£ Zusammenfassende Meldungen
EJ ustim
| Anleitung FA UStVA-USt1 11 4 Steuerpfl
> J Ergebnisse Buchfiihrung
" Abrechnungszeitraum abschlieBen 4 Abziehbal
4 Andere §

P9

Fertigstellen -

Beim Fertigstellen wird der Mandant gespeichert.
Wihlen Sie die Option "direkt”, um die Ubertragung sofort auszufihren
oder geben Sie ein Datum ein, zu dem die UStVA dbertragen werden soll.

[
=

Falligkeit

Fllig bis: 10.05.2016

Ubertragungsoptionen

) ohne Ubermittlung (Ubermittlung kann spater manuell ausgefiihrt werden)
@ direkt

1 Ubermittlung verzagern bis:

liegt nach Flli

Mandantenportal

Formular hochladen: USTVA, 03_2016.pdf

Fertigstellen Abbrechen

fatus:

()

ennzi

Diese Funktion besteht auch im Dialog beim AbschlieRen des Abrechnungszeitraums.

3 Abrechnungszeitraum abschlieBen

= |

Umsatzsteuervoranmeldung 1. Quartal 2016

ein Datum ein, zu dem die UStVA iibertragen werden soll

Meldezeitraum: 1. Quartal 2016 Steuernummer:

Beim Fertigstellen wird der Mandant gespeichert. Wahlen Sie die Option "direkt”, um die Ubertragung sofort auszufihren oder geben Sie

Status: In Bearbeitung

=

Dauerfristverlangerung: Ja

Umsatzsteusr  Vorsteusr  Andere Stewerbetrige  Sondervorauszahlung  Zahllast/Uberschuss ()
4.004.88 3.494.82 0.00 0.00 600.06
Ubert;
Fallig bis: 10.05.2016
@ direkt
©) Ubermittlung verzegern bis:
u liegt nach Falli
! al
Formular hochladen: USTVA_ 03 2016 pdf

der L

Emeute L

]

Die Ubermittlung wird nochmals durchgefahrt.

Die Umsatzsteuervoranmeldung wurde zum letzten Mal am 12.05.2016 16:04 Gbermittelt.

Ubertragungsprotokall
Die Steuerdaten werden im elektranisch authentifizierten Verfahren

Diel

zugegangen, an dem die Daten elektronisch Gbermittelt werden und die Finanzverwaltung den Eingang der Daten bestatigt.

gilt an dem Tag als

Hierzu wird thnen nach (ca. 2 Minuten

PDF-Datei erzeugt und zum Druck angeboten. Dieses enthalt den i
Tele-Nommer, die fiir Rickfragen beim bzw, vom Finanzamt dient.

ein Uber in Form einer
e der und sine
< Zuriick Weiter > Fertigstellen | [ Abbrechen
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5 Anbindung ETAXbeleg:

Mit dieser Systemerweiterung kénnen die in ETAXBeleg erfassten Geschaftsfalle eingespielt

werden und stehen zur Bearbeitung in edrewe bereit.

>eurodata

Dazu Gehen Sie auf Erfassung = Buchungsprotokoll und betéatigen den Aktualisierungs-

button.

QOH5-x ¢

o,

Mandanten rStansei‘te rProtokoII/e/v Buchungsprotokell X 1

3 Bankbuchungen

3 Kassenbuchungen
E} Rechnungsausgang
&l Rechnungseingang

noahmen-Ausgabe

B Buchungsprotekell
&4 Saldenvortrige
Q; Suche
® Saldovortrige Gbernehmen
55 Ubernahme Buchungen
4. J Anlagenbuchfiihrung
4 J Erfassung
a Wirtschaftsgut erstellen
a Buchungen im AV
D 18

© Unteishrige A

(™) Apr 2016
4 };?Vorgﬁnge
=l [ Protokoll - | =2 Splitien ¢7 - W | % Beleg '-!
47T Erfassung
2 Erfassung Buchungen:
[ Kontoblatt E % Nr.  Ord-.. Belegd.. % Bele.. Bele.. Kst

iBuchuﬂgen aus Mandantenportal Gbernehmegi
Ums...  /H 50 GEg... FKonto skonto

Es wurden keine Daten gefunden.

Die Buchungen werden eingespielt und sind in den entsprechenden Nebenbiichern zu finden.

Gleichzeitig werden die weiteren Button im Buchungsprotokoll aktiv.

r Vorgénge l

Mandanten rStarisei‘V Buchungsprotokell x

= Ea Protokoll - |I'¢ Splitten ,{? < ‘ | L) Beleg IJ @
& J Einstellungen *| | _Buchungen: 171
“ '\_Jérfastsung £ %9 MNr. Or. Belegdatum % Be.. Be.. Kst U.
Erf
b Ko::::;:tt 1 01.04.2016 M7 M7 22..
- Bankbuchungen 2 01.04.2016 245 248 10,00
3 Kassenbuchungen 3 01.04.2016 249 249 795
@ Rechnungsausgang
& Rechnungseingang
% Einnahmen-Ausgaben
l [ Buchunasorotokoll
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