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Verpflichtungen abgeleitet werden. Der Haftungsausschluss gilt nicht bei Vorsatz oder grober
Fahrlassigkeit und soweit es sich um Schaden aufgrund der Verletzung des Lebens, des Kérpers oder
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Nachrichten in den Akten ablegen

Eine neue Funktionalitat ist das Archivieren von Nachrichten in den Akten.

Sie erhalten eine Nachricht von lhrem Mandanten, die sowohl im Nachrichtentext als auch im
Anhang relevante und ablagepflichtige Informationen enthalt.

edc|oud #, Steutax & Parner GmbH (Saarbriicken) & TestSpeicher v
é i ® er +
[#Neu  {YInPapierkorbverschieben ] Loschen  <ff Anworten  {D)In Bearbeitung * @Drucken () Nachrichten abrufen | [{]Nachricht archivieren Speicher & Co.

7 = . i -
S 9 @ o «4 @ F4 Darum Ausstehende Informationen 150420191
Q n: Speicher & Co
e —— @ @  Kontosuszug 0319 po (Dteisustausch - Deteiaustausch aligemei)  Fenlender Beleg - RN201800123 paf (Datelaustausch - Finanzbuchaltung)  Austrite 03-2019.p0f (Datelaustausch - Lohnbuchhaltung)
¥ Speicher& Co 15:00 Sehr geshrte Frau Freund,

anbeifinden Sie die von Innen angefragten fehlenden Unteriagen aus Marz 2010.
Ich bitte Sie auRerdem eine Korrekiur fir Frau Frank durchzufiihren. Bei ihr hat sich im vorletzten Monat die Adresse geandert in:

Friedrich-Ebert Strafte 1c
66111 Saaroriicken

Mitfreundiichen Grifen,
enja Fenchel

Uber den neuen Button ,Nachricht archivieren“ starten Sie in den Auswahldialog.

Nachricht archivieren

Kontoauszug 0319.pdf (Dateiaustausch allgemein)
Fehlender Beleg - RN201900123.pdf (Finanzbuchhaltung)
v Austritte 03-2019.pdf (Lohnbuchhaltung)

Dateiname: Ausstehende_Informaticnen

Kommentar:

Akte: Lohnbuchhaltung - @
Dokurmnenttyp: Schriftverkehr -
Bezugszeitraum: | pMonat v
Monat: Marz M
|ahr 2019 -

Archivieren und léschen Abbrechen

Wahlen Sie, welche Anhénge Sie mit dem Nachrichtentext ablegen wollen.

Hinterlegen Sie die passende Dokumentenart, und klicken Sie auf ,Archivieren®.
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Das ausgewahlte Dokument wird aus dem Pendelordner entfernt, und mit einer PDF-Kopie
der Nachricht zu einer zip-Datei zusammengefasst. Beide Dokumente sind nun zusammen
archiviert. Somit bleibt der Bezug des Dokuments zur Nachricht erhalten.

Solange die Nachricht nicht aus dem Nachrichtenmodul geléscht wird, kann sie weiterhin
durch Sachbearbeiter gelesen und erneut archiviert werden.

Die bereits archivierten Dokumente sowie die noch zur Archivierung bereitstehenden
Dokumente werden in der Nachricht angezeigt.

edcloud = i # 4, Steutax& Partner GmoH (Saarbricken)  § TestSpeicher +

@iStartseite  EINachrichten  EPendelordner  +
[#Neu  &inPapierkorbverschieben (i Loschen & Antworten “2)In Bearbeitung * @SDrucken ) Nachrichten sbrufen (i) Nachricht archivieren Speicher & Co.

L D © 0 4 89 (DEErm o Ausstehende Informationen 15042091500

Q fon: Speicher & Co.

@ usstenende_Informationen ) | Feniender paf - Kontoauszug 0319.pd1 (Dateiustausch - Datelaustausch algemen)

Ausstehende Informationen @

9 Speicher & Co. 1500 Senr geehrte Frau Freund,
anbei finden Sie die von Innen angefragten fehlenden Unterlagen aus Marz 2019
Ich bitte Sie aulerdem eine Korrektur fir Frau Frank durchzufiren. Bei ihr hat sich im vorletzten Monat die Adresse geandertin

Friedrich-Ebert Strafte 1c
66111 Saarbriicken

Wit freundiichen Griien,
Fenja Fenchel

Klicken Sie erneut auf den Button ,Nachricht archivieren®, so werden nur noch die Anhange
angezeigt, die noch nicht archiviert wurden. Diese kdnnen nun mit einer weiteren PDF-Kopie
der Nachricht archiviert werden.

Nachricht archivieren

v Fehlender Beleg - RN201900123.pdf (Finanzbuchhaltung)

v Kontoauszug 0319.pdf (Dateiaustausch allgemein)

Dateiname: Ausstehende_|nformationen
Kommentar:
Akte: -~ O

Abbrechen
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Da in der Konzeption von edcloud das Ablegen von Dokumenten den Sachbearbeitern
vorbehalten ist, ist auch die Archivieren-Funktion nur fir Sachbearbeiter verfligbar.

Mandanten konnen somit nicht selbstandig Nachrichten oder deren Anh&nge archivieren. Sie
koénnen allerdings auf die bereits archivierten zip-Files zugreifen, und diese herunterladen.

# startseite 9 Speicher & Co. & Fenja Fenchel

Machricht v P~ 2010 Auswertung Bezugszeitraum Name
Machrichten

CI Entgeltabrechnungen Schriftverkehr Marz 2019 A tehende_Informati .Zip
pendelordner [ Zahlungen

[ Schriftverkehr
fertra
Ry Vertrage » [ 2018

€ Lohn

Infix-Suche
Mit dem Update wurde die Suche in den Filtern im Nachrichtenmodul und im Pendelordner
um Infixe erweitert.

N .
¢

? Ziegler & Co.
:i: Steutax & Partner GmbH (5aart

Cao | b

e

? Ziegler & Co,
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