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OP-Assistent Teil 2

Überblick

Allgemeine Infos

1. Rückblick auf die Einstellungen

2. Tastenkürzel und Funktionstasten

3. Suchmuster

4. Auto-Opos
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Anwendung

1. Filter richtig benutzen

2. Praxisbeispiele

OP-Assistent Teil 2

Überblick
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Titelmasterformat durch Klicken bearbeiten
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Die Einstellmöglichkeiten des OP-Assistenten:

Wechseln Sie hierzu im Detailarbeitsbereich auf den Reiter „OP-Assistent“. Sie 

finden unter dem Zahnrad-Symbol die „Einstellungen“ des OP-Assistenten.
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Durch verschiedene Einstellmöglichkeiten, können Sie den Assistenten auf 

die unterschiedlichen Bedürfnisse Ihrer Mandanten anpassen.
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1. Mehrere Rechnungen + Skonto

Die Voreinstellung Betragssuche bringt hier falsche Ergebnisse, da sich der 

Zahlbetrag aus mehreren Rechnungen zusammensetzt.

Mit ALT + Entf die Filter leeren

Mit ALT + K das entsprechende Konto suchen und die Positionen markieren

Sind es sehr viele offene Posten, kann zusätzlich die UND-Funktion zum 

weiteren eingrenzen benutzt werden.
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Auch hier macht die Betragssuche keinen Sinn, also Filter löschen

Suchen Sie über Filter Konto den Kreditor

Kontrollieren Sie in den Einstellungen, ob der Punkt OP ohne Rechnungsnummer 

mit einem Haken versehen ist.

Sind OP und Zahlbetrag identisch können Sie direkt in der Erfassungsmaske den 

Kreditor eintragen und ausgleichen.

2. Ausgleich ohne Rechnungsnummer
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3. Mehrere Rechnungen abzgl. Skonto

Die Voreinstellung Betragssuche bringt hier falsche Ergebnisse, da sich 

der Zahlbetrag aus mehreren Rechnungen zusammensetzt.

Mit ALT + Entf die Filter leeren

Mit ALT + K das entsprechende Konto suchen und die Positionen 

markieren
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Dies ist ein typisches Beispiel, wo der Filter Betrag funktioniert.

Wenn Sie viele Zahlungseingänge mit nur einer Rechnungsnummer haben 

erleichtert diese Einstellung Ihre Arbeit enorm.

Sollte es mehrere Treffer geben, springen Sie mit der F3 Taste solange bis der 

richtige Treffer angezeigt wird.

Markieren – ausgleichen - fertig

4. Rechnung mit Skontoabzug
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Bei Teilzahlungen macht die Betragssuche keinen Sinn, OP und Zahlbetrag 

stimmen nicht übereinstimmen

Filter Betrag leeren

ALT + K den Kreditor suchen und die entsprechende Rechnung markieren.

Oder z.B. ALT + R um die Rechnungsnummer zu suchen

Im Ausgleichsassistenten mit Leertaste die Teilzahlung markieren

5. Teilzahlung
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Der Auto-OPOS hätte diese Zahlung mitgenommen, aber die Rechnungsnummer 

stimmt nicht überein. Also muss manuell ausgeglichen werden.

6. Einzel-Übw. - Rechnungsnummer falsch
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7. Mehrere Rechnungen + Gebühren

Suchen Sie nach dem Kreditor

Wenn Sie alle in Frage kommenden Rechnungen markiert haben, wird Ihnen im 

unten gezeigten Feld die Vorschau des Ausgleichs angezeigt.

Im Ausgleichsassistenten haben Sie nun die Möglichkeit, den Differenzbetrag auf 

ein von Ihnen gewähltes Konto zu verbuchen
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Vielen Dank für Ihre

Aufmerksamkeit!


